ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

по предоставлению  муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	       2
	                    3

	1
	Наименование  органа,

предоставляющего

услугу
	Администрация Никольского сельсовета 
Горшеченского района

	2
	Номер услуги в

федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование

услуги
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории


	4
	Краткое наименование  услуги
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

	5
	Административный

регламент предостав-

ление муниципальной

услуги
	Постановление Администрации

Никольского сельсовета Горшеченского района 
№ 118 от 30.11.2015г.

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки 

качества предоставления

муниципальной услуги
	радиотелефонная связь

Портал государственных и муниципальных услуг

официальный сайт органа


Раздел2  . « Общие сведения об «услуге»

	№

п/

п
	Наиме

нование

«подус-

луги»


	Срок

предоставления

услуги
	Основания

отказа в 

приеме

документов
	Основания

отказа в

предостав-

лени « под-

услуги»
	Ос

но

ва

ния

при

оста

нов

ле

ния

пре

дос

тав

ле

ния

«под

услу

ги»
	Срок

прио

ста

нов

лен

ия

пред

оста

вле

ния

«под

услу

ги»
	Плата за

предоставление

«подуслуги»
	Способ

обраще

ния за

получе

нием

«под-

услуги»
	Способ

получения

результата

«пордуслуги»

	
	
	При

подаче

заявл

ения

по мес

ту жи

тельст

ва( мес

ту нахо

жде

ния

юр.

лица)


	При

подаче

заявле

ния не

по

месту

жите

льства

( по ме

сту обра-

щения)
	
	
	
	
	Нали

чие пла

ты (го

судар

ствен

ной

пошли

ны
	Рикви

зиты

нор

матив

ного

право

вого

акта,

являю

щего

ся ос

нова

нием

для взи

мания

платы

(госу

дарст

венной

пош

лины)
	КБК

для

взима

ния

платы

(госу

дарст

венной

пошли

ны),в

том

числе для

МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории 

	30

дней
	30

дней
	Подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия, предоставление неполного комплекта документов, необходимых для предоставлении муниципальной услуги                         (заявления; документа, удостоверяющего личность, наличие в документах приписок, подчисток, наличие нерасшифрованных сокращений, исправлений, зачеркнутых слов документов,

заполненных

карандашом

текст запроса заявителя написан не на русском языке.

Заявителю

отказывается

в приеме

документов

до момента

регистрации

поданных

Заявителем

документов.
	отсутствие

в заявлении сведений о полном

наименова

нии юр. лица, его почтовом и юри дическом

адресе,фамилии, имени,

отчестве

физичес

кого лица, а 

также

сведений

о запраши

ваемой

информации,

непредставления заявителем

полного пакета

документов

необходимых для предоставления услуги.
	нет
	нет
	-
	-
	-
	При

личном

обраще

нии

в орган,

элект-

ронная

почта,

Портал

госу

дарст

венных

и муници

пальных

услуг,

МФЦ
	личное

обращение заявителя или его уполномоченного представителя

по месту подачи заявления,
посредством почтового отправления заказным письмом


Раздел 3. «Сведения о заявителях «услуги»

	№

п/п
	Категории

лиц, 

имеющих 

право на

получение

«подуслуги»
	Документ,

подтвержда-ющий

правомочие

заявителя

соответст-вующей категории

на получение

«подуслуги»
	Установлен-ные

требования

к документу

подтвержда

ющему

правомочие

заявителя

соответству

ющей

категории

на

получение

«подуслуги»
	Наличие

возможности

подачи

заявления на

предоставле-ние

«подуслуги»

представителя

ми заявителя


	Исчерпываю-щий

перечень лиц,

имеющих право

подачи

заявления от

имени

заявителя
	Наименование

документа,

подтверждаю-щего право

подачи

заявления от

имени

заявителя
	Установленные требования к

документу,

подтверждающем право подачи

заявления от

имени

заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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	1
	Круг

заявителей:

физические лица,

юридичес-кие лица.

От имени

заявителя 

могут

выступать

иные лица,

имеющие

право

в соответст-

вии с зако-

нодательст-вом Российс-

кой Федера-

ции либо в

силу наде-

ления

их указан-

ными вы-

ше заявите-

лями в  уста-

новленном

порядке

полномо-

чиями
	заявление,

копия действую-щего

паспорта 

	Заявление,

Копия действующего

паспорта

	да
	Лицо, имеющее

доверенность


	Доверенность,

действующий

паспорт
	Нотариально

заверенная

форма

доверенности


Раздел 4.  Документы, представляемые заявителем для получения «услуги»

	№

п/п
	Категория

документа
	Наименова-    

ния доку-

ментов,

которые

представ-

ляет

заявитель

для

получения

«подуслу-

ги»
	Количест-

во необхо-

димых

экземпля-

ров

документа

с указа-

нием

подлинник

(копия)
	Документ,

представ-

ляемый

по условию
	Установленные

требования к

документу
	Форма

(шаблон)

документа
	Образец

документа/

заполнения

документа



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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	1
	Письменный

запрос
	Письменный

запрос,

копия 

действующий

паспорт

	Один

экземпляр-

подлинник
	Доверенность
	В запросе указывается:

фамилия, имя, отчество

заявителя , или название

организации, адрес места

жительства, контактный

телефон, цель получения

схемы, в содержании запроса

указывается ( о чем документ,

когда и кем был выдан),

количество необходимых

экземпляров. 
	приложен
	приложен


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного

взаимодействия»

	Реквизиты

актуальной

технологи-

ческой

карты

межведомст-

венного

взаимодей-

ствия
	Наименование

запрашивае-

мого

документа

( сведения)
	Перечень

и состав

сведений,

запраши-

ваемых в

рамках

межведом

ственного

информа-

ционного

взаимо-

действия
	Наимено-

вание

органа

( организа-

ции),

направ-

ляющего

(ей)

межведом-

ственный

запрос
	Наименова-

ние органа

(организа-

ции) в адрес

которого

(ой)

направляется

межведомст-

венный

запрос
	SID электрон-

ного

сервиса
	Срок

осущест-

ления

межве-

домст-

венного

информа-

ционного

взаимо-

действия
	Форма (шаблон)

межве-

домст-

венного

запроса
	Образец

заполне-

ния

формы

межве-

домст-

венного

запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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	нет
	Кадастровый план 
территории
	Кадастровый план 

территории
	Администрация Никольского сельсовета
	Росреестр
	нет
	5дней
	нет
	нет


Раздел 6. Результат «услуги»

	№


	Документ/

документы,

являющиеся

результатом

«подуслуги»
	Требования к

документу/

документам,

являющимся

результатом

«подуслуги»
	Характе-

ристика

результа-

та ( поло-

жительный/

отрицатель-

ный)
	Форма

документа/

докумен-

тов,

являющим-

ся результа-

том

«подуслуги»
	Образец

документа/

документов,

являющихся

результатом

«подуслуги»
	Способ

полу-

чения

резуль-

тата
	Срок хранения

невостребованных

заявителем

результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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	1
	Постановление

об утверждении схемы 

расположения земельного 

участка на 

кадастровом 

плане 

территории 
	Постановление на бланке администрации сельсовета подписывается руководителем органа

заверяется

гербовой

печатью
	положитель-

ный
	форма схемы расположе-ния земельного участка

или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется

в форме документа

на бумажном носителе
	приложен
	Орган,

почтовая

связь,

МФЦ
	
	-

	2
	Постановление об отказе  утверждения схемы 
расположения земельного 

участка на 

кадастровом 

плане 

территории и уведомление об отказе предоставлении муниципальной услуги
	Постановление на бланке администрации сельсовета подписывается руководителем органа

заверяется

гербовой

печатью


	отрицатель-

ный
	приложение
	приложение
	Орган,

почтовая

связь,

МФЦ
	
	До 

востре-

бования




Раздел 7.»Технологические процессы предоставления «услуги»

	№

п/п
	Наименование

процедуры

процесса
	Особенности

исполнения

процедуры

процесса
	Сроки

исполнения

процедуры

(процесса)
	Исполнитель

процедуры

процесса
	Ресурсы,

необходимые

для выполнения

процедуры

процесса
	Формы

документов,

необходимые

для выполнения

процедуры

процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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	1
	Прием и

регистрация

заявления
	нет
	1 день
	Специалист администрации 

сельсовета
	запрос
	Заявление



	1.
	Прием и

регистрация

заявления


	нет
	1 день с 

момента поступления

заявления
	Специалист администрации 

сельсовета
	-
	Заявление



	2.
	Проверка соответствия

заявления

 положениям 

административного

 регламента
	нет
	10 дней
	Специалист администрации сельсовета
	
	-

	3.
	Рассмотрение 

представленных

документов, в том числе

истребованию документов

 в рамках

межведомственного

взаимодействия
	нет
	9 дней
	Специалист администрации сельсовета
	Рассмотрение 

представленных

документов, в том числе

истребованию документов

 в рамках

межведомственного

взаимодействия
	нет

	4.
	Подготовка постановления об 

утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  или отказе
	нет
	8 дней
	Специалист администрации сельсовета
	
	-

	5.
	Направление заявителю постановления  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или отказе и уведомления об отказе в согласовании
	нет
	2 дня
	Специалист администрации сельсовета
	
	-


Раздел 8. « Особенности предоставления « услуги» в электронной форме

	Способ

получения

заявителем

информации о

сроках и

порядке

предоставления

«подуслуги»
	Способ записи на

прием в орган
	Способ приема и

регистрации

органом,

предоставляющим

услугу, запроса

и иных документов,

необходимых для

предоставления

«подуслуги»
	Способ оплаты

заявителем

государственной

пошлины либо

муниципального

платежа за

предоставление

муниципальной

услуги,

взимаемой (ого)

за

предоставление

«подуслуги»
	Способ

получения

сведений о ходе

выполнения

запроса о

предоставлении

«подуслуги»
	Способ подачи

жалобы на нарушение 

порядка

предоставления

«подуслуги» и

досудебного

(внесудебного)

обжалования

решений и

действий

( бездействия)

органа в процессе

получения

«подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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	Портал

государственных

и муниципальных

услуг. на

официальном

сайте,

электронная

почта, МФЦ
	нет
	Не требуется

предоставление

заявителем

документов на

бумажном

носителе
	нет
	При личном

контакте с

заявителем,

посредствам

телефонной связи,

электронная 

почта заявителя,

Портал

государственных

и муниципальных

услуг
	Прием и

рассмотрение 

жалоб в

соответствии с

требования

регламента;

направление

жалоб в

уполномоченный

на рассмотрение

жалоб орган


Приложение № 1
к  технологической схеме  по предоставлению муниципальной услуги           «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»
Форма запроса для получения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку персональных данных

	Главе  Никольского  сельсовета          Горшеченского района Курской области

_______________________________________

от _____________________________________

(Ф.И.О. гражданина в родительном падеже/полное наименование юридического лица) 

__________________________________________

__________________________________________


                                                                              (Данные паспорта/ адрес регистрации, контактный телефон)

_________________________________________

_____________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, общей площадью ______________ кв.м, по адресу:____________________________________________________________
Из категории земель______________________________________________ Цель использования земельного участка: _____________________________________ _________________________________________________________________
Приложение:

___________________________________________________________ Ф. И. О.                       

                  (подпись) 
«_______»    ______________________20__ г.

Приложение № 2
к  технологической схеме  по предоставлению муниципальной услуги           «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»
ФОРМА СХЕМЫ

РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ

УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ, ПОДГОТОВКА

КОТОРОЙ ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ В ФОРМЕ ДОКУМЕНТА

НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ
 Утверждена

(наименование документа об утверждении, включая

___________________________________наименования органов государственной власти или

___________________________________ органов местного самоуправления, принявших

___________________________________
решение об утверждении схемы или подписавших

 соглашение о перераспределении земельных участков)

от ____________________ N_______

Схема расположения земельного участка или земельных

участков на кадастровом плане территории

	Условный номер земельного участка 1  ______________________________________



	Площадь земельного участка 2  ______________ м2



	Обозначение характерных точек границ
	Координаты 3 , м



	
	X
	Y

	1
	2
	3

	
	
	

	Масштаб 1: ________

Условные обозначения:


 1  Указывается в случае, если предусматривается образование двух и более земельных участков.

 2  Указывается проектная площадь образуемого земельного участка, вычисленная с использованием технологических и программных средств, в том числе размещенных на официальном сайте федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт), с округлением до 1 квадратного метра. Указанное значение площади земельного участка может быть уточнено при проведении кадастровых работ не более чем на десять процентов.

 3  Указываются в случае подготовки схемы расположения земельного участка с использованием технологических и программных средств, в том числе размещенных на официальном сайте. Значения координат, полученные с использованием указанных технологических и программных средств, указываются с округлением до 1 метра.
